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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

mm_Dm_uO— Delibera n°58 del 31/01/2012 ANNO
L W W
Unitd Amministrativa Dipartimento di Prevenzione Direttore Dr. Francesco Giugliano Firma Macrolivello
DESCRIZIONE FONTI RESPONSABILE DEL TELEFONO POSIZIONE INIZIO ATTO TERMINE ALTRE UU.OO0.
SINTETICA NORMATIVE PROCEDIMENTO INCARICO PROCEDIMENTO | CONCLUSIVO | PROCEDIMENTO | COINVOLTE NEL PROC.
DEL PROCEDIMENTO
. . Regolamento | Resp.le Ufficio Determina -
OM&_%_H Mo_ﬂahmmwﬂ%hma Aziendale Economato 0815352613 | Amministrativo Cat. D | Richiesta Acquisti | Dirigenziale di 90 gg mcaon_wmmm_%_wrwa ento
-acq q Economato Dipartimentale liquidazione omp P
Regolamento | Resp.le Ufficio Determina UU.00. Semplici e
Acquisti a trattativa privata | Aziendale Economato 0815352613 Amministrativo Cat. Richiesta Acquisti | Dirigenziale di 90 gg c o? | m.mm e U“_u artimento
Economato Dipartimentale liquidazione P P
Resp.le Ufficio .
ALPI contabilita me._u_m-.:mao Economato 0815352613 Amministrativo Cat. d’ "ufficio comunicazione MM_?OWmMMﬂw_Mrme:S
Dipartimentale P P
. . Resp.le Ufficio .
Gestione magazzino Regolamento | gconomato 0815352613 | Amministrativo Cat. D | d' ‘ufficio Qu.00. Semplcle o
P Dipartimentale P P
Resp.le Ufficio Serv. GRU.
Contabilita e distribuzione Regolamento | Economato - . Rilevazione Consegna UU.0O0. Semplici e
ticket mensa interno Dipartimentale 0815352613 Amministrativo Cat. Presenze ticket Complesse Ufficio Pers.
Dipartimento
Regolamento Resp.le Ufficio
Contabilita Carburante — ; Economato - . S Lo UU.00. Semplici e
Buoni benzina Aziendale Dipartimentale 0815352613 Amministrativo Cat. Richieste Liquidazione 90 gg Complesse Dipartimento
Economato
L UU.00. Semplici e
. . Resp.le Ufficio ) .
Registrazione Regolamento ; - . Vs : . " Complesse Aziendali,
corrispondenza interno m.mo_.m.nm:m e Protocollo | 0815352604 Amministrativo Cat. d’ "ufficio Assegnazione Termini di legge Dipartimento e altri Enti e
Dipartimentale L
Istituzioni
Resp.le Ufficio UU.O00. Semplici e
Distribuzione Regolamento | Segreteria e Protocollo . h e . Complesse Aziendali,
corrispondenza interno. Dipartimentale 0815352604 Amministrativo Cat. d' 'ufficio Termini di legge Dipartimento e altri Enti e
Istituzioni
Resp.le Ufficio UU.OO0. Semplici e
Trasmissione ed Regolamento | Segreteria e Protocollo - . . . L Complesse Aziendali,
acquisizione PEC Aziendale Dipartimentale 0815352604 Amministrativo Cat. d"'ufficio Termini di legge Dipartimento e altri Entie
Istituzioni
WMMmﬁmﬂﬂM_mﬂ_.m__B_:m: ° Regolamento Mwwwm._ﬁmﬂﬁ_;mm_moﬁaaoo__o UU.00. Sempiici e
determinazioni dirigenziali e circolari Dipartimentale 0815352612 Amministrativo Cat. d’ "ufficio Termini di legge Complesse Aziendali,
9 aziendali P Dipartimento
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A Delibera n°58 del 31/01/2012 ANNO
Unitd Amministrativa Dipartimento di Prevenzione Direttore Dr. Francesco Giugliano Firma Macrolivello
DESCRIZIONE FONTI RESPONSABILE DEL TELEFONO POSIZIONE INIZIO ATTO TERMINE ALTRE UU.OO.
SINTETICA NORMATIVE PROCEDIMENTO INCARICO PROCEDIMENTO | CONCLUSIVO | PROCEDIMENTO | COINVOLTE NEL PROC.
DEL PROCEDIMENTO
__,.\“ﬂ:m_wﬁmmw___m Mwmwm._ﬁw_.ﬂmn_woﬁ_.oﬁooo__o UU.00. Semplici e
Flussi Informativi Regi - ) h 0815352612 Amministrativo Cat. richiesta relazione Termini di legge Complesse Aziendali,
egionali, Dipartimentale Diparti
b ) ipartimento
Aziendali
Raccolta e trasmissione Regolamento | Resp.le Ufficio 0815352612 | Amministrativo Cat. richiesta Relazione Termini di legge UU.OO0. Semplici e
relazioni attivita delle e circolari Segreteria e Protocollo Complesse Dipartimentali
UUQO dipartimentali aziendali Dipartimentale
Raccolta e trasmissione CCNNL Resp.le Ufficio 0815352612 Amministrativo Cat. richiesta Relazione Termini di legge UU.0O0. Semplici e
relazioni stipendio di Regolamento | Segreteria e Protocollo Complesse Dipartimentali
risultato dei dipendenti € circolari Dipartimentale
delle UUQOQ dipartimentali aziendali
Predisposizione proposte Regolamento | Resp.le Ufficio 0815352612 | Amministrativo Cat. richiesta Relazione Termini di legge UU.00. Semplici e
deliberazioni D.G. e circolari Segreteria Complesse Dipartimentali
aziendali Dipartimentale/Direttore
Dipartimento
Gestione operativa Regolamento | Resp.le Ufficio 0815352612 Amministrativo Cat. d’ufficio Relazione Entro il 5 di ogni | UU.OO. Semplici e
personale uffici amm/vi e circolari Segreteria mese trasmissione | Complesse Dipartimentali
Dipartimento aziendali Dipartimentale/Direttore ufficio pers/le | ufficio pers/le dip/le
Dipartimento dip/le
Denunce infortuni sul legge Resp.le Ufficio 0815352612 Amministrativo Cat. Ricezione Comunicazione | Entro 48 ore dalla | UU.OO. Semplici e
lavoro dipendenti Segreteria certificato P.S. o INAIL e Forze ricezione del Complesse Dipartimentali
dipartimento Dipartimentale/Direttore del medico dell’Ordine certificato medico
Dipartimento curante
Procedure amm/ve CCNNL Resp.le Ufficio 0818490566 Amministrativo Cat. Ricezione Inserimento Entro il 15 di ogni | UU.OO. Semplici e
stipendiali Regolamento | Personale riepiloghi mensili informatico dati mese Complesse Dipartimentali
e circolari Dipartimentale Servizio GRU
aziendali
CCNNL - -
. ) ) Resp.le Ufficio L UU.OO. Semplici e
NMHMW__NNmN_o:m ferie , mxmwm_om_mw_m:”o Personale 0818490566 Amministrativo Cat. H%_No_ M_”_mam nsil relazione QOgni tre mesi Complesse Dipartimentali
: ; Dipartimentale Servizio GRU
aziendali
Predi . . CCNNL - . -
redisposizione determine Regolamento Resp.le Ufficio Ricezione Determina UU.0O0. Semplici e
dirigenziali per liquidazione e om.oo_m_._ Personale 0818490566 | Amministrativo Cat. riepiloghi mensili Dirigenziale di Complesse Dipartimentali
rimborsi chilometrici aziendali Dipartimentale piiog liguidazione Servizio GRU
. . . Resp.le Ufficio S UU.0O0. Semplici e
Mqﬂ__.:mﬂmwm h.ﬂﬂﬁ%ﬂ: legge contenzioso/AA.LL. 0815352610 Amm/vo cat C M__M”M_m M_M esposto relazione Termini di legge Complesse Aziendali e
' ' Dipartimentale Dipartimentali
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mm:)_mto_. Delibera n°58 del 31/01/2012 ANNO
Unita Amministrativa Dipartimento di Prevenzione Direttore Dr. Francesco Giugliano Firma Macrolivello
DESCRIZIONE FONTI RESPONSABILE DEL TELEFONO POSIZIONE INIZIO ATTO TERMINE ALTRE UU.OO.
SINTETICA NORMATIVE PROCEDIMENTO INCARICO PROCEDIMENTO | CONCLUSIVO | PROCEDIMENTO | COINVOLTE NEL PROC.
DEL PROCEDIMENTO
Nei termini previsti
D.Lgs.165/01 dal codice
Procedure amm.ve , DLgs. Resp.le Ufficio Comunicazione | disciplinare 60 gg UU.00. Semplici e
procedimenti disciplinari 150/09, contenzioso 0815352610 Amm/vo cat C d'ufficio e copiatura atti | dalla Complesse Aziendali e
dipendenti CC.NN.LL. Dipartimentale da consegnare | contestazione o Dipartimentali
Sanita dal termine
differito
Contabilita budget Regolamento | Resp.le Ufficio L
dip.le/lavori di e circolari contenzioso/AA LL. 0815352610 | Amm/vo cat C richiesta QU.00 Semplieie .
manutenzione aziendali Dipartimentale P P
Comunicazione -
Adempimenti raccolta dati | 1o CoaneiOSOAALL 0815352610 | Ammivo cat C d'ufficio G2 consegnare | Nei termini previsti Mwm_wn_wmmmau__o_ )
D.Lgs 194/08 99 onten - >e9 dalla norma Dipartimentali/Aziendali-
Dipartimentale al Servizio
GEF
GEF
. . Regolamento | Resp.le Ufficio UU.0O0. Semplici e
Mwmm&“ﬂm w_mhmmﬁwuﬁnn_vo.:m e circolari contenzioso/AA LL. 0815352610 Amm/vo cat C richiesta Complesse Aziendali e
aziendali Dipartimentale Dipartimentali
. Legge Reg.le | Resp.le Ufficio Sanzioni | 0818490509 . . . . Termini previsti | UU.OO. Sempiici e
Immissione a ruolo 13/83 Amministrative 0813196526 Coliaboratore cat.D d'ufficio Minuta di ruolo daila norma Complesse Dipartimentali
Sgravi, sospensioni, - Lo Annullamento L . .
o s e armie " | Sar3toessg | cotaboratore catD | rciesta e e ental
provvedimenti provvedimento
Atti preliminari alla -

- . - . - - UU.00. Sempilici e
fatturazione verifiche Resp.le Ufficio 0818490509 L . y ee Comunicazione | Termini previsti . .
periodiche di cui al Digs Digs 81/08 Depenalizzazione 0813196526 Amministrativo Cat. D | d'ufficio atti al GEF dalla norma M»oiuﬁm_m.m%m_ﬂm;_am:nm__
81/08 ziendali -

. . - Comunicazione - _ -
Procedure inerenti DLgs Resp.le Ufficio 0818490509 - ) e ; ’ Termini previsti UU.00. Semplici e
194/08 DLgs 194/08 | hepenalizzazione 0813196526 | Amministrativo Cat. D | d'ufficio m,.wwﬂ_hwaw__w , | dalanorma Complesse Dipartimentali

o Legge Reg.le | Resp.le Ufficio 0818490509 o v Termini previsti UU.CO. Semplici e
Depenalizzazione 13/83 Depenalizzazione 0813196526 Amministrativo Cat. D | d'ufficio dalla norma Complesse Dipartimentali
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mm_:m_uo— Delibera n°58 del 31/01/2012 ANNO
e N N
Unitda Amministrativa Dipartimento di Prevenzione Direttore Dr. Francesco Giugliano Firma Macrolivello
D T2 IONE FONTI RESPONSABILE DEL | ¢/ cronG POSIZIONE INIZIO ATTO TERMINE ALTRE UU.0O.
NORMATIVE PROCEDIMENTO INCARICO PROCEDIMENTO | CONCLUSIVO | PROCEDIMENTO | COINVOLTE NEL PROC.

DEL PROCEDIMENTO
Autorizzazione alla
costruzione di nuove
strutture sanitarie private,
nonché all’adattamento,
alla trasformazione, DGRC Resp.le Dipartimento di Dirigente o . . Termini previsti UU.O0. Semplicie
all’ampliamento e al 7301/01 Prevenzione 0815352604 macrostruttura richiesta autorizzazione dalla norma Compiesse Dipartimentali
trasferimento in altra sede
di strutture gia esistenti ed
autorizzate all’esercizio di
attivita sanitarie
Istruttoria pratiche s . . .

) Regolamento | Resp.le Dipartimento di Dirigente L . UU.OO0. Semplici e
M_MVMWMHMMM M_m interno Prevenzione 0815352611 macrostruttura richiesta ChecK list Complesse Dipartimentali
Inserimento dati relativi ..
all’arretrato della Wmmoﬂw_wamio w_mm___oﬁ_wﬂwqcs:a 0815352620 Amministrativo Cat. D | d’ufficio database
Commissione 7301/01 in
Tenuta e gestione archivio | Regolamento | Ufficio Strutture - . , .
pratiche strutture sanitarie interno sanitarie 0815352620 Amministrativo Cat. D | d'ufficio database
Trasmissione verbali della DGRC Ufficio Strutture - . , . Termini previsti
commissione 7301/01 sanitarie 0815352620 Amministrativo Cat. D | d'ufficio database dalla norma
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